I I RECHTSANWALTE - INSOLVENZVERWALTER

Wir sind seit iber 30 Jahren in der Insolvenzverwaltung, Wirtschafts-, Arbeits-
Handels- und Gesellschaftsrecht tatig. Mit unserer Expertise und unseren durch
Zahlen belegten Erfolgen setzen wir dabei Mal3stébe.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir fir unser Haupthaus in Erfurt in
Teil- oder Vollzeit eine:

Rechtsanwalts-
fachangestellte (m/w/d)

9 Hirschlachufer 11, 99084 Erfurt ® Teil- oder Vollzeit


https://www.rombach-rechtsanwaelte.de/

Ihre Aufgaben:

= Eigenverantwortliche Organisation des Rechtsanwaltsbereichs

= Fuhrung und Bearbeitung der elektronischen Akten sowie der Papierakten,
Fristenkontrolle

= Selbststandige Korrespondenz mit Rechtsschutzversicherungen, Mandanten und
Gerichten

= Erstellung von Kostenrechnungen nach RVG und Zeitabrechnung.

lhr Profil:

= Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als Rechtsanwalts- und
Notarfachangestellte/r bzw. Rechtsanwaltsfachangestellte/r mit mind. 2 Jahren
Berufserfahrung

= Sehr gute Kenntnisse im Rechtsanwaltsvergitungsgesetz sowie im Mahnwesen
und der Zwangsvollstreckung

= Selbststandige Arbeitsweise, Organisationsfahigkeit, Belastbarkeit, Teamfahigkeit

= Gute Kenntnisse im MS Office

Wir bieten Ihnen:

» Einen modernen Arbeitsplatz in einem dynamischen und kollegialen Team in
zentraler Innenstadtlage

» Regelmalige Aus- und Fortbildungen

= Uberdurchschnittliche Vergiitung

= 13. Monatsgehalt

= weitere Zusatzleistungen (Fahrtkosten-, Kindergartenzuschuss,
Zusatzkrankenversicherung etc.)

= flexible Arbeitszeiten

= krisensicherer Arbeitsplatz in unbefristeter Anstellung

= kostenlose Getranke (Tee, Kaffee, Wasser).

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, vorzugsweise per E-Mail an
Frau Lilly Stéckel: stoeckel@rombach-rechtsanwaelte.de.



mailto:stoeckel@rombach-rechtsanwaelte.de

